上海应用技术大学文件
上应资〔2019〕27号
上海应用技术大学关于印发《上海应用技术大学
假期实验室使用与安全管理规范》的通知
校属各部门：
《上海应用技术大学假期实验室使用与安全管理规范》已经学校同意，现印发给你们，请贯彻执行。
上海应用技术大学
2019年10月11日
上海应用技术大学

假期实验室使用与安全管理规范

为确保假期实验室安全，做好防火、防盗、防意外突发事件发生，依据上海应用技术大学实验室工作规程 （上应资〔2017〕2）、《上海应用技术大学实验室安全管理办法》（上应资〔2017〕3号），针对假期实验室使用特点，特制定假期实验室使用与安全管理规范。
一、落实责任，加强管理
各单位要本着“谁主管、谁负责”的原则，立足于安全防范，按照“安全第一、预防为主”的方针，落实安全工作责任制，强化各项安全防范措施，确保实验室安全。各单位党政负责人为实验室安全第一责任人，分管研究生教育、实验室工作的副院长为安全直接负责人，应切实对所管辖实验室的安全管理负责。
二、重点检查，排除隐患
放假前，各单位应参照《上海应用技术大学实验室安全自查表》所列指标进行一次彻底排查，杜绝安全生产责任事故的发生。重点做好实验室内水、电、气等各种管路设施和压力容器的检查、检修工作，避免电路故障、水管破裂、压力容器爆炸和各种气体(尤其是有害气体)泄漏，严禁不具备防爆功能的冰箱用于存放低闪点易燃易爆化学试剂，严防由此引发灾害事故。加强假期开展实验项目的安全评估，做好必要的安全防护措施，重点监管涉及易制毒、易燃、易爆危险化学品的实验项目。严谨存在安全隐患的实验室放假期间开放运行。
三、遵守制度，加强管理
1. 假期不再使用的实验室，仪器设备电源、水源及空调、电扇、通风装置的开关等，应处于关闭状态，关好门、窗，并由各实验室安全责任人加贴封条。
2. 假期需开展实验的实验室，应办好实验室使用申请手续，“谁申请、谁负责”，指导教师和实验室安全责任人应认真做好实验室的安全管理和实验学生的安全教育工作。
3. 强化实验过程的安全管理，实验人员应严格遵守学校有关实验室安全等相关规章制度，保障假期实验的顺利进行。
4. 严禁实验设备运行过程中无人值守情况，假期实验原则上应至少二人共同协助下开展工作，以免发生不测。
5. 各实验室门钥匙应严格管理，不得擅自配制或转借他人使用，学校物业应备有一套有效钥匙。应建立人员进出登记制度，与本单位无关人员不经批准不得入内。
6. 实验人员应按时填写《实验室日常安全检查记录表》。
四、妥善安排，畅通信息
1. 各单位应妥善安排好假期值班人员，值班人员要按时到岗，认真履行职责，做好每日实验室的巡查工作，注意门窗是否完好，设备是否安全。
2. 如发现实验室安全隐患或发生安全问题，当事人应立即采取相应措施，并及时向实验室安全责任人、单位主管领导报告，同时报学校资产与实验室管理处、安全保卫处。
3. 假期危险化学品领用和废液、废弃物处置，应在放假前向资产与实验室管理处提交领用和处置申请，以便合理安排。
4. 假期需使用大型仪器设备，应提前与仪器设备管理人员沟通，通过大型仪器设备共享平台登记，安排实验时间。
5. 各单位应在假期前由申请人填报《上海应用技术大学假期实验室使用申请表》，经主管领导审核通过后，填报《上海应用技术大学假期实验室使用汇总表》，申请表、汇总表报资产与实验室管理处备案，同时另交安全保卫处、后勤保障处汇总表一份。
6. 本办法自发布之日起执行，原《上海应用技术学院假期实验室使用与安全管理规范》（沪应院资〔2015〕3号）同时废止。
本办法由资产与实验室管理处负责解释。

上海应用技术大学校长办公室             2019年10月16日印发
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